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新年度の協会登録をする団体

（現在WEBシステムを利用している団体）

1 ログイン
➣ログイン情報の変更（別紙）

2 団体登録申請

・代表者、評議員、事務連絡者の登録

３ 会員の登録申請
①【昨年度情報から複写登録】

②【所属会員を新規追加】

4 登録料の納付
画像アップロード

5 登録状況の確認

・市協会、日バ会員番号の確認

注１：一時保存から再開



１、登録 ID（メールアドレス）とパスワードでログインします 

 
➣ログイン情報の変更（別紙） 

 

２、【団体登録申請】をクリックします。 

 

←メールアドレスを入力 
←パスワード入力 



 【申請の作成を開始する】をクリックします。 

 

変更箇所が無ければそのまま【次へ】をクリック。 （団体種別に変更があれば修正します。【変更を保存】） 

 

＊自動的に昨年度の登録データが反映されています 



変更があれば修正し【変更を保存】をクリック。  背景の黄色部分は必須項目です 

 

＊自動的に昨年度のデータが入力されています 

＊変更があれば修正してください。 

⇒「登録者名簿作成」画面へ 



３、会員の登録申請 

 登録方法は、①【昨年度情報から複写登録】と、 ②【所属会員を新規追加】登録があります。 

 
 

 

①【昨年度情報から複写登録】をクリックします。 

 
 

 

 

 

① ② 



「昨年度の会員一覧」が表示されます 

 
 

今年度登録する会員を選んでチェック☑を入れます。複数選択可 【登録】をクリック

 
 
 
 
 
 
 
 



申請予定の会員一覧が表示され、「変更区分」に追加と表示されます。 

【変更を保存】をクリック 

 
 

 

 

②【所属会員を新規追加】をクリックします。 
＊新規追加会員がいない場合は【次へ】 10 ページ「申請内容確認」へ  

＊年度の途中の追加登録もこちらから申請できます。  

 
 

 

 

変更箇所があれば【編集】から変更できます 



必要事項を入力していきます。（英数字は半角）（背景の黄色部分は必須項目です） 

 

 

日バ会員番号: 
日バに登録している方は，会員番号を入力して下さい。 

フリガナ:全角カナで入力してください。 

英数字は半角で入力してください。 

市協会のみに登録 
県協会・日バに登録を選択 
 
＊審判資格や指導者資格を取得される方など
は、県・日バの登録が必要です。 

「類」欄で「一般」を選択した際は連盟区分を記載し
て下さい。 
（記載がない場合は、「社会人」と判断します。） 
また、「類」が（大学生～小学生）の場合は、連盟
区分の選択の必要はありません。 

審判・指導・リーダーバンクの
資格を持たれている方は選択 

市協会会員番号は空白 



必要項目の入力が終わったら【OK】 

 

全員分の追加が終了したら【変更を保存】⇒【次へ】をクリック  ⇒ 「申請内容確認画面」へ 

 



 「申請内容確認画面」  

内容を確認し【申請】をクリック ⇒「登録料納付画面」へ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4、登録料納付 （登録料納付はスマホから操作可能です。スマホのカメラで納付書類を撮影可） 

 

 
今回の申請での内訳と合計金額が表示されます。 



●振込を済ませている場合 ⇒納付書の画像を撮影して【ファイルを選択】をクリック 

●振込を済ませていない場合 ⇒【戻る】をクリック 一時保存されます ＊注１へ（16 ページ） 

●記入した申請内容に誤りが見つかった場合は、画面上の「この申請を取り下げる」で戻ってください。 

記入したデータを保持したまま「下書き」状態に戻ります。 

 



 

 

画像をアップロードして【次へ】をクリック 

 

振込画像を選択 

一申請につき画像は一枚です。 
振込用紙が複数ある場合は、一枚の画像に撮影してアップロード
して下さい。 

添付できるファイルは、画像形式の.jpg .png .gif .bmp 等です。 
スキャンする場合は画像形式で保存して下さい。（PDF は不可） 



 

【ホームへ】をクリック 

 
 

状態が【市協会の確認待ち】に変わります。 

 
 

※試合等に登録番号が必要で、急いで登録結果を知りたい場合は、「fbac_ap@live.jp」へ    

Web 申請している旨をメールで連絡して下さい。 

この時期は、メールでの問い合わせも多いため、件名に「至急:登録依頼」のように記載して下さい。 
 

 

 

＊【市協会の確認待ち】の時は、市協会の受理が済まないと次の申請が行えません。 



 協会が受理した段階で、状態が【受付・反映済み】に変わります。 

 

申請完了です! 
この時点で、福岡市の登録は完了です。 

県・日バの新規登録の方はしばらくお待ちください。 

日バへの登録が完了しましたら、次ページの「現在の登録状況を確認する」に日バの番号が掲載されます。 
 

5、現在の登録状況を確認する 

 



今回の申請で登録した内容が反映されています。 

 

注１ 

登録の途中で中断すると【下書き】となりますので、鉛筆マーク✏から申請の再開ができます。 

後日、振込画像の登録などする際は、鉛筆マークから操作してください。 

 


